SO GD&DPT QUANG NINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THPT UONG Bi DPéc lap — Tw do — Hanh phiic
S6/4YBC-THPTUB Uong Bi, ngay 01 thang 12 nam 2023
BAO CAO

Két qua thwe hién cong tac cii cach hanh chinh Quy IV niam 2023
Thoi diém tinh tir ngay 02/9/2023 dén ngay 01/12/2023

Thuc hién Ké hoach s 129/KH-SGDDT ngay 17 thang 01 nam 2023 cua
Sé GDDT Quang Ninh vé cai cach hanh chinh ndm 2023. Truong THPT Udng Bi
xin béo cdo két qua thuc hién cong tac cai cach hanh chinh Quy IV nim 2023 nhu
sau:

I. TINH HINH TRIEN KHAI VA KET QUA THUC HIEN
1. Cong tac chi dao, diéu hanh
* V& ké hoach cai cach hanh chinh (CCHC)

- Can cu Ké hoach sé 129/KH-SGDPBT ngay 17/01/2023 cia S& GD&DT
Quang Ninh vé Cai cach hanh chinh nam 2023, THPT Udng Bi xdy dung va ban
hanh:

+ K& hoach s6 18/KH-THPTUB ngay 25/1/2023 cua trudng THPT Ubng Bi
vé viéc thuc hién cai cach hanh chinh nam 2023.

+ Nha trudng t6 chic trién khai thuc hién K& hoach sé 18/KH-THPTUB
ngdy 25/1/2023; Béo céo cai cach hanh chinh 06 thang dau nam 2023 vé thuc hién
ké hoach cai cach hanh chinh dén toan thé CB, GV, NV nhidm nang cao nhén thirc
vé trach nhiém trong cong tac CCHC ciia don vi.

- Vé ké hoach tuyén truyén cai cach hanh chinh

Nhim nang cao nhén thirc cua can b, gido vién, nhan vién va hoc sinh vé
muc dich, y nghia, ndi dung va tam quan trong cua cong tac cai cach hanh chinh,
Truong THPT Udng Bi dd ddy manh viéc tuyén truyén Cai cach hanh chinh ndm
2023 cho céan bg, gido vién, nhan vién va hoc sinh nha truong.

* Cong tac thong tin, tuyén truyén CCHC tép trung vao cac ndi dung trong
tam sau day:

+ Tuyén truyeén, pho bién sau rong vé tAm quan trong, y nghia, myc tiéu va
tac dong cia CCHC dén phat trién kinh té - x4 hoi cta dét nude néi chung va cua
tinh Quang Ninh ndi riéng.

- Tiép tuc thuc hién quén triét nghiém tuc téi toan thé can b, dang vién,
giao vién, nhén vién trong dang bd nha truong (thong qua sinh hoat chi by va hop
nha truong hang thang) day di cac Chi thi, nghi quyét, van ban vé xay dung va
thuc hién quy ché dan chiu (QCDC) & co s6, ngdy cang tao sy nhan thuc dung dan
va ¢6 trach nhi€ém cua moi ngudi trong viée thuc hién; phan cong trach nhiém cua
Hiéu truong trong trién khai thuc hién QCDC.
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+ Nha truong phdi hop véi Cong doan trién khai dén toan thé can bo, giao
vién, nhan vién trong nha truong Ké hoach cai cach hanh chinh tinh Quang Ninh
nam 2023 va d&én thang 6/2023; Chi thi s6 04/CT-UBND ngay 04/02/2013 cua Uy
ban nhan dan tinh ve tang cuong trach nhiém cua nguoi ding dau céc co quan,
don vi, dia phuong nhdm néng cao hiéu luc, hiéu qua coéng tic CCHC trén dia ban
tinh; Nghi quyét s6 05-NQ/TU ngay 09/4/2021 ctia Ban Chép hanh Pang b tinh
vé day manh CCHC, cai thién mdi truong dau tu kinh doanh, ning cao ning luc
canh tranh cép tinh giai doan 2021-2025, dinh huéng dén nim 2030 va Chuong
trinh hanh dong s6 131/CTr-UBND ngay 02/7/2021 cta Uy ban nhan dan tinh
trién khai thuc hién Nghi quyét s6 05-NQ/TU ngay 09/4/2021 ctia Ban Chap hanh
Dang bd tinh.

- Trién khai dén céc t& chuyén mén va té coéng tdc Nghi dinh sé
04/2015/NBD-CP ngay 09/01/2015 ctia Chinh pht v& viéc thuc hién dan chi trong
hoat dong cua co quan hanh chinh nha nudc va don vi su nghi€p cong 18p, Thong
tu s6 01/2016/BNV, ngay 13/01/2026 vé huéng din mot s0 ndi dung cua Nghi
dinh s6 04/2025/ND-CP, ngay 09/01/2015 cta chinh phil v& viéc thuc hién dan
chu trong hoat dong cua co quan hanh chinh nha nuéc va don vi sy nghiép cong
lap va Thoéng tu s6 11/2020/TT-BGD-DT cua B Gido duc va Dao tao ngay
19/5/2020 vé Hudng dan thuc hién dan chu trong hoat dong cua co sé gido duc
cong lap.

- Tuyén truyén ddy du va thuong xuyén vé cac Chi thi cia Dang, Nghi dinh
cia Chinh pht, nén cén b, gido vién, nhan vién cia nha truong da nhén thirc
duoc tAm quan trong ctia quy ché dan chu co sé va thuc hién tét quy ché dan chu
trong nha trudng.

- Tiép tuc phat huy 6t vai trd clia ngudi ding dau co quan va cia céc td chirc
Cong doan, Doan Thanh nién. Xy dung t6 chirc Pang, nha trudng, cac doan thé hoat
dong ¢6 hidu qua; ban hanh va t6 chirc thuc hién ¢ hidu qua cac quy ché, quy dinh,
ndi quy trong co quan nhu Quy ché dan chu trong nha trudong géan voi viéc thyc
hién cac Quy ché phdi hop chuyén mén va Cong doan; Quy ché kiém tra danh
gia, xép loai vién chirc; Quy ché danh gia, x€p loai thi dua; Quy ché Chi tiéu noi
bo; Quy tic tng xur...(xdy dung méi va stra ddi cac quy ché cho phu hop tai Hoi
nghi Céan b, Nha gido, nguoi lao dong ndm hoc 2022-2023).

- Thuong xuyén chi dao két hop véi Cong doan nha trudng, Ban TTND
giam sat viéc thuc hién QCDC da xay dung.

2. Cai cach thé ché

- Thuc hién chi dao cua S& Gido duc, thuong xuyén ra soat, tu kiém tra hé
thong hoa vén ban quy pham phép luat lién quan dén nganh, linh vuc quan ly nha
nudce vé gido duc va dao tao pht hop véi cac quy dinh va thuc tidn. T6 chuc tham
gia dong gop y kién vao cac vin ban quy pham phap luit cua tinh, trung wong
theo hudng dan. Trién khai lay y kién gép y v6i cac van ban ké hoach cua don Vi
khi can thiét.

- Can clr cdc vin ban huéng dan cia SO Gido duc va Pao tao Quang
Ninh, nha truéng da thuc hién nhiém vy cdng tac phap ché nam hoc 2022-2023;
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theo ddi tinh hinh thi hanh phép luat ndm 2023. Dé nang cao chat lwong ban hanh
cac van ban chi dao, diéu hanh tai don vi, nha truong chi dao cac t6 chuyén mon
tiép tuc thuc hi€n nghiém tic theo KH nhiém vu nam hoc. Cu thé:

+ Céc t0 chuyén mon thudc Nha truong nang cao chat lugng soan thao céc
van ban chi dao, trién khai...

+ Céc van ban ciia nha truong déu dam bao vé thé thuc van ban theo quy
dinh khi ban hanh.

- Tuyén truyén va trién khai dﬁy du sau r6ng cac van ban phap luat lién
quan dén nganh trong can b9, gido vién va nhén vién nha truong. Xay dung cac
Ké hoach vé viéc trién khai cac hoat dong gido duc vé An toan giao thong nim
2023, vé Phong chdng ma tuy, toi pham va té nan xa hoi nam 2023,

- T6 chtc quan triét, trién khai thuc hién kip thoi, day du, dung quy dinh
cac van ban quy pham phép ludt ctia nganh va cic cdp c6 lién quan dén ché do
chinh sach cua nha gido va hoc sinh.

- Két qua, dén nay khong cé trudng hop can bo gido vién, nhan vién va hoc
sinh vi pham phép luat.
3. Thue hién cai cach thi tuc hanh chinh
- Théng bao, niém yét cong khai céc thu tuc trén Website, trang Fanpage,
bang thong tin nha trudng va van phong.
- Thyc hién niém yét cong khai day di céc thu tuc hanh chinh thugc linh
vuc giai quyét cua nha truong. Niém yét cong khai dia chi t1ep nhan phéan éanh,

kién nghi cua ca nhan, t6 chire. Pam bao thyc hién t6t viéc tiép nhan, xr ly phan
anh, kién nghi cua ca nhan, t6 chirc vé céac quy dinh hanh chinh.

- B6 phan tiép dan cua nha truong thuc hién tot viéc tieép nhén, giai quyét
cac ho so, thu tuc lién quan dén ca nhan, to6 chirc va hoc sinh.

- Nha truong ra soat, don gian hda cac thu tuc hanh chinh tai nha truong. Cu
thé: cac thu tuc rat hoc ba, bang tot nghiép, chuyén truong,...dugc cong khai tai
don vi.

- Tiép tuc ning cao chat luong cac cudc hop; giam gidy to hanh chinh va
nang cao ky luét, ky cuong hanh chinh.

- Tinh hinh, két qua tiép nhan, giai quyét cac hd so thu tuc hanh chinh nam
tir thang 09/2023 dén nay nhu sau: 100% So6 ho so ti€p nhan déu dugc tra két qua
dung hen.

- Pam bao 100% cac thu tuc dugc giai quyét trong ngay va tra két qua ding
hen.

+ Coéng tac thuc hién ché do théng tin, bao céo vé tinh hinh, két qua thuc
hién kiém soat thu tuc hanh chinh dinh ky va dot xuat luén dam bao tién do va
tinh xac thuec.

4. Cai cach to chirc bé may

- Can clr cac van ban huéng dan cla cép trén, tinh hinh thuc té cia nha
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trudng hang nam dé phan cong nhiém vu theo dung chuyén mon cuta tirng nguoi
va phu hop véi vi tri viéc lam, tiéu chuan nghiép vu ngach cong chirc, vién chirc
dé dat hiéu qua, phat huy tdt nang luc s¢ truong cua ting cén bd, gido vién, nhan
vién va luén dam bao nguyén tic, ding qui dinh theo vin ban hién hanh, dam bao
cong bang, khach quan.

- Viéc xay dung va thuc hién quy ché lam viéc & don vi:

+ Ngay tir diu nam hoc nha trudong chi dong xay dung ké hoach trién khai
nhiém vu vé viéc ban hanh qui dinh vé t chic bd may va hoat dong cua nha
trudng: Cu thé héa quy ché 1am viéc, quy dinh vé chirc ning, nhiém vu cac t6
chuyén mon va can b, gido vién, nhan vién; ndi quy can by, gido vién va nhan
vién nha truong, ndi quy ddi vé&i hoc sinh dam bao thuc hién ding chtc néang,
nhiém vy, quyén han va co ciu t6 chirc voi muc tidu: Nang cao chét luong cac
cudc hop; giam gidy to hanh chinh; nang cao ky luat, ky cwong hanh chinh.

- Trién khai cac ndi dung theo tinh than cac Nghi quyét hoi nghi TW6
(khéa XII) va ké hoach cua tinh va Nganh:

+ Cung S& GD-DT ra soat td chic bd may, bién ché, hop déng lao dong
trong nha truong theo hudng tinh gian, phu hop co cau va vi tri viéc lam.

- T6 chirc ra soat chirc nang, nhiém vuy; diéu chinh, sap xép lai t6 chirc b
may phu hgp véi chirc nang nhiém vu tai nha truong.

* Két qua thuc hién nhu sau:

+ Can bg, glao vién va nhan vién tdm huyét véi nghe nghiép, c6 y thirc glu'
gin hinh anh nha giao; c6 tinh than doan két, giup d& dong nghiép trong cudc song
va trong cong tac; d6i xir hoa nha véi hoc sinh, dong nghiép; san sang gitp dd,
bao vé quyen va loi ich hop phép chinh dang cua hoc sinh.

+ Téan tuy véi cong viéc; thue hién dung quy ché, noi quy don vi va cua
nganh.

+ C¢ thai do van minh, lich su trong giao tiép voi dong nghiép, véi nguoi
hoc; giai quyét cong viéc khach quan, tan tinh, chu dao.

5. Cai cach cong vu

- Viéc tuyén dung va tiép nhan CBCCVC, lao dong hop dong: Thuc hién
dung hudng dan cua S& GD&PT, hang nam thuc hién viéc ra soat, bao cdo, ding
ky nhu cau tuyén dung, hop dong lao dong véi S& bang van ban. Tiép nhén, hop
dong phén cong lao dong ding qui dinh, pht hop khoa hoc, dan chu, dam bao chi
tiéu dinh muc bién ché duoc giao.

-Viéc sép xép, phan cong cong tac dbi véi CBCCVC, lao dong hop ddng
can ctr theo KH nhiém vu thyc hién chinh trj ctia nha truong hang nam dé bé tri
nhan lyc phu hgp, dam bao b may to6 chirc tinh gian gon nhe ma hiéu qua.

- Nha truong thuc hién tot cong tac tuyén truyén pho bién phap luat dén

toan thé CBGV, NV, cac van ban hudng dan qui dinh vé trach nhiém, nhiém vu
cia CB, CCVC... trén tinh thin d6 CBGV, NV trong nha truong ludn sdn sang



xac dinh rd vai tro nhiém vu ctia minh, luén chap hanh va thyuc hién tot cac qui
dinh vé cong tac diéu dong luan chuyeén, chuyén déi vi tri cong tac theo yéu cau.

- Vige thyc hién ché d0, chinh sach: Nha truong luén dam bao thuc hién
ché do chinh sach, néng bac luong thuong xuyén, néng luong trude thoi han,
chuyén ngach, nang ngach, ché d6 huu tri, khen thuong, ky luat...dung, du, kip
thoi theo quy dinh hién hanh.

- Viéc thyc hién ché d6 chinh sach ddi véi ddi tugng 1a lao dong hop dong
(ky két hop dong lao dong, tién cong, bao hlem .) : Thyuc hién dung nguyén tac,
qui dinh van ban hién hanh, dam bao ding tién d6 va dam bao quyén loi, trach
nhiém ddi véi NLD.

- Viéc quan ly ho so can bo, gido vién, nhan vién thuc hién theo Quyét dinh
06/2007/Qb-BNV ngay 18 thang 6 nam 2007 ctia B& Noi vu ban hanh thanh phan
hd so can bd, vién chirc va mau biéu quén ly hd so can bd, vién chic.

- Viéc thyc hién dénh gid, xép loai CBVC hang nam. Viéc bio cdo, thong ké
vé CBVC theo quy dinh tai co quan.

- Viéc bd nhiém, bd nhiém lai, diéu dong, luan chuyén, biét phai doi voi
CBVC thuc hién theo dung quy trinh quy dinh cuia S& SD-DT va S¢& Noi vu.

- Xay dung va t6 chirc thuc hién Pé 4n xé4c dinh co cdu CCVC theo VTVL
tai co quan; thyc hién tinh gian bién ché theo Nghi dinh s 108/2014/ND-CP
ngay 20/11/2014 cua Chinh phu.

- Viéc danh gia CBVC va thi hanh ky luat: Té chic Hoi nghi CBVC hang
nam dé 1ay y kién danh gia CBVC; Thanh phén trong hd so CBVC; T6 chic hop
theo ding quy trinh xem xét ky luat déi voi CBVC .

- T6 chuic thuc hién Quyet dinh s6 129/QDP/2007/TTg ngay 02/8/2007 cua
Thu tuéng chinh phu; Quyét dinh s6 03/2007/QD-BNV ngay 26/02/2007 cua Bo
Noi vu; Cong vin so 123/UBND-TH4 ngay 08/01/2016 cia UBND tinh vé chan
chinh ky luét, ky cuong hanh chinh; dam bao trat tu, an toan, van minh tai try s¢
co quan nha nudéc, UBND cap huyén, cap x4.

- Nha truong da co ban viéc chuan hoéa dir lidu, trién khai hudng dan va
hoan thanh cho 100% CB,GV,NV cap nhat ho so trén phin mém CSDL Tinh, ctia
nganh.

6. Cai cach tai chinh cong
- Viéc ban hanh quy che chi tiéu ngi bo: Nha truong da xay dung du thao
quy ché chi tiéu ndi bd va to chic ldy y kién gép v qua hoi nghi vién chirc cap to

va ban hanh quy ché chi tiéu ndi bd sau khi da thong qua tai Hoi nghi Nha gido,
CB&NLD dau nam hoc.

- Cac ndi dung tiéu chi xdy dung thuc hién nhiém vu trong ndm hoc dugc
cong khai ban bac va sau khi thong nhat toan co quan, nha truong ban hanh vin
ban dé trién khai thuc hién.

- Cong tac cong khai theo qui dinh duoc nha truong thuc hién nghiém tuc:
Cong khai CLGD, Cong khai tai chinh, cong khai TCBM...
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- Cong téc 18p quy, chi tra thu nhép tang thém hang nam thuc hién theo cac
vin ban hudng dan ctia nganh, qui dinh ve tai chinh theo van ban hién hanh.

- Két qua dat dugc: Nha truong da thuc hién tdt tinh dan chu trong cdng tac
lanh dao, chi dao, viéc thuc hién trién khai cac qui ché cia co quan dat hiéu qua,
dam bao tinh dan chu, cong khai minh bach, dam bao nguyén téc va qui dinh theo
qui dinh hién hanh, tao su ddng thudn cao trong toan thé CBGV, NV va NLD,
Nguoi hoc trong nha truong.

7. Hién dai héa nén hanh chinh

- Nha truong da xay dung Ké hoach CNTT, chuyén dbi s va st dung thiét
bi day hoc ndm hoc 2022-2023.

+ Tlep tuc diy manh tmg dung CNTT trong cac hoat dong gido duc va dao
tao gop phan nang cao chat luong gido duc.

+ Tiép tuc xay dung, hoan thién, cap nhat va khai thac hiéu qua co so dir
ligu (CSDL) nganh Ve, gido duc pho thong; thuc hién két ndi lién thong dit liéu
ctia cac phan mém quan ly truong hoc vao CSDL nganh cua B6 GDDT.

+ Tiép tuc day manh cong tac tuyén truyén, nang cao nhan thirc cho can bo
quan ly va gido vién vé tdm quan trong cla viéc ing dung CNTT, chuyén déi sd
phuc vu cdng tac quan ly va giang day.

+ Tang cuong 4p dung hinh thic day hoc truc tuyén theo quy dinh tai
Thoéng tu s6 09/2021/TT-BGDDT ngay 30/3/2021 cua B truong GDDT.

+ Tlep tuc str dung mang internet, mang nodi bd, khai thac t6t hop thu dién tir
theo tén mién cua S& GDDT cung cép.

II. PANH GIA CHUNG
1. Uu diém

- Don vi xéy dung ké hoach CCHC va trién khai thuc hién cai cach hanh
chinh kip thoi, k& hoach néu 1én dugc muc dich, yéu cau va nhiém vu trong cong
tac cai cach hanh chinh.

- D61 méi cong tac chi dao, diéu hanh cua don vi, déc biét la trach nhi€ém
cuia nguoi dimg dau don vi va lanh dao céac té chuyén mon thudc Nha trudng trong
viéc trién khai thuc hién cai cach hanh chinh.

- Thuc hién cai cach hanh chinh dam bao thoi gian, chét luong, ding ndi
dung, nhiém vu dugc phan cong; dam bao su phdi hop chat ché gitta cac t6 chuc
doan thé va cac bo phan trong nha trudng.

- Kiém soét chit ché cac thi tuc hanh trong don vi, nham khéc phuc céc thu
tuc chong chéo trong quan ly, diéu hanh.

- Céc to chuyén mon thudc nha trudong td chuc quén triét, trién khai thuc
hién nghiém ttc ké hoach cai cach hanh chinh cta nha truong va dinh ky bao cao
ket qua thuc hién vé nha truong.

2. Han ché va nguyén nhéan
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i Nhan thire, y thic ctia hoc sinh, cha me hoc sinh va nguoi dén chua cao
ddi v&i cai cach thu tuc hanh chinh néi riéng va cai cach hanh chinh néi chung.
3. Phuong huwong, bién phap khiic phuc

Tlep tuc tdng cudng cong tac tuyen truyén va da dang héa céc hinh thic
tuyén truyén cong tac CCHC, thuc hién t6t cac nhiém vu theo ké hoach CCHC
cua tinh cua S6 GDDT va cua nha truong. Theo doi, don ddc tinh h1nh thuc hién
nhiém vu CCHC cua cac td chuyén mén, van phong, cac ban, cac td chirc doan
thé trong nha truong.

Pay manh UDCNTT trén cac linh vyc hoat dong dé cai tién 1¢ 16i va
phuong thirc lam viéc nhdm tao diéu kién thuan lgi cho t6 chuc, cong dan tao
moi truong thong thoang, minh bach thu hut cac ngudn luc dAu tu phat trién gop
phan phat trién gido duc va dao tao trén dia ban tinh.

Kiém tra, ra soéat chit ché viéc xdy dung ban hanh céc vdn ban thudce linh
vuc nha trudng phu trach, khong dé xay ra tinh trang ban hanh van ban trai phap
luat.

III. PE XUAT, KIEN NGHI: Khéng.

Trén day la Bao céo két qua cong tac lanh dao, chi dao va thuc hién cong
tac cai cach hanh chinh cta truong THPT Udng Bi quy IV nam 2023. Kinh de
nghi SGDDT tong hop, béo céo./.

Noi nhan:

- S6 GD&DT;

- Cong doan, boan TN, TTND;
-T6 CM; TS VP,

-CB, GV, NV;

- Luu: VT.




